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广东工业大学仪器设备维修基本程序 

我校仪器设备的日常保养和一般性修理由各实验室组织解决，所需费用

在各室实验维持费中开支。对于大型精密仪器或较为复杂的一般仪器设备，

由于结构复杂，涉及技术面广，技术含量高，实验室无力承担的，可向实验

室及设备管理处提出申请，落实维修经费，组织修理。 

维修申请程序如下： 

 仪器设备所在实验室设备技术负责人填写“广东工业大学大型

精密仪器设备维修申请报告”（见附件一）或填写“广东工业大学一

般设备维修计划单”（见附件二），报告仪器故障情况及分析其产生

的原因，实验室负责人签字后报实验室及设备管理处设备科。一般

设备也可通过校园网报修。 

设备科根据仪器设备故障情况提出是否组织校内或校外专业人

员进行修理，属实验教学设备，维修费用预算经费报处长审批。不

属实验教学设备，维修项目费用由设备使用单位负责支付。 

设备科根据处长意见安排，落实维修合同和具体要求。 

仪器设备修理完毕后要严格对其功能、性能和各项技术指标进

行测试、考核，确保仪器设备保持或接近原技术性能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件一：广东工业大学大型精密仪器设备维修申请报告 

附件二：广东工业大学一般设备维修计划单 

 

 



附件一： 

广东工业大学大型精密仪器设备维修申请报告 

日期：       年    月    日 

仪器设备名称  国别  厂商  

购置日期  安装验收日期  

主要使用方向  年均使用机时  

故障情况或原因分析（非实验教学用设备请注明维修经费来源） 

 

 

 

填表人：               单位负责人： 

 

设

备

科

建

议 

 

 

 

 

 

签字 

 

处

长

意

见 

 

 

 

 

 

签字 

维修情况记录 

 

 

 

仪器设备功能恢复情况及各项指标检测结果 

 

 

维修人员：            仪器技术负责人： 

 



附件二： 

广东工业大学一般设备维修计划单 

年    月    日 

实验室 
 

 
设备编号  地点  

设备名称 
 

 
型号规格  数量（大

写） 
 

 

维修项目 

 

 

 

设 

备 

科 

意

见 

 

 

 

 

 

 

 

签字： 

 

处 

长 

意 

见 

 

 

 

 

 

 

签字： 

结算金额

（大写） 

 

 

 

验收人 

 

 

 

备注 

 

 

 

 

 

 

 


